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КРАСНОГРАДСЬКА  РАЙОННА  РАДА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
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23 липня 2018 року








№ 47

Про забезпечення виконання вимог 
Закону України «Про доступ до 
публічної інформації» у виконавчому 
апараті Красноградської районної ради
З метою забезпечення виконання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» виконавчим апаратом Красноградської районної ради, відповідно до статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Для забезпечення доступу запитувачів до інформації, роботи з документами чи копіями визначити кабінет № 13 Будинку районної ради (кабінет доступу до публічної інформації районної ради) та забезпечити його необхідною оргтехнікою та іншим обладнанням, відповідно до вимог чинного законодавства.
2. ПРИЗНАЧИТИ ВЕДМІДЬ Вікторію Вікторівну, головний спеціаліст організаційного відділу апарату районної ради відповідальним за забезпечення доступу запитувачів до інформації.

3. Керуючому справами виконавчого апарату районної ради               (Фролов К.М.) Забезпечити створення умов для надання достовірної, точної та повної інформації, дотримання Красноградської районною радою, її виконавчим апаратом вимог чинного законодавства щодо:

· оприлюднення інформації про діяльність районної ради та прийнятих рішеннях районної ради; виконавець: організаційний відділ

· оприлюднення розпоряджень голови районної ради та інформації про діяльність виконавчого апарату районної ради; виконавець: організаційний відділ

· ведення обліку документів районної ради; виконавець: загальний відділ

· ведення обліку запитів на інформацію. виконавець: загальний відділ

4. Створити належні умови роботи районної ради щодо забезпечення доступу громадян до публічної інформації, а саме:

4.1. Призначити головного спеціаліста організаційного відділу виконавчого апарату районної ради Медвідь В.В. відповідальною за надання запитувачам інформації необхідних печатних форм і бланків районної ради.

4.2. Визначити номер телефону - 7-10-38, номер факсу - 7-26-25, та адресу електронної пошти krasnogradrayrada@ukr.net районної ради такими, через які будуть надходити інформаційні запити;
4.3. Начальнику загального відділу виконавчого апарату районної ради Поляковій Л.О.:

· розробити бланк і опрацювати форму запиту на інформацію;
· при підготовці Інструкції з діловодства районної ради, у новій редакції, врахувати вимоги Закону України «Про доступ до публічної інформації».
4.4. Головному спеціалісту організаційного відділу виконавчого апарату районної ради Медвідь В.В. забезпечити ведення журналу реєстрації запитів громадян.
4.5. Відділу бухгалтерського обліку виконавчого апарату районної ради (Шейка М.О.) надати пропозиції щодо виділення додаткових коштів на модернізацію та технічне оснащення приміщення, визначеного для надання інформації на запити.
5. Забезпечити своєчасне надання інформації по мірі її оновлення:

5.1. Начальнику загального відділу виконавчого апарату районної ради (Полякова Л.О.):

· інформацію про організаційну структуру районної ради;

· загальні правила роботи районної ради та Правила внутрішнього трудового розпорядку для працівників виконавчого апарату районної ради;

· інформацію про прізвище, ім’я та по батькові, номери службових телефонів, адреси електронної пошти голови районної ради, керівників структурних підрозділів виконавчого апарату районної ради, основні функції структурних підрозділів, крім випадків, коли ці відомості належать до інформації з обмеженим доступом;

· інформацію про вакансії, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад у виконавчому апараті районної ради.
5.2. Керуючому справами виконавчого апарату районної ради (Фролов К.М.):

· інформацію про функції, повноваження, основні завдання, напрями діяльності районної ради, інформацію про нормативно-правові засади її діяльності;

· перелік та умови отримання послуг, що надаються районною радою, форми і зразки документів, інформацію про правила їх заповнення;

· інформацію про оскарження рішень, дії чи бездіяльність структурних підрозділів районної ради;
· інформацію про механізми чи процедури, за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в інший спосіб впливати на реалізацію повноважень районної ради;

· інформацію про проекти рішень, що підлягають обговоренню;

· плани проведення та порядок денний відкритих засідань районної ради та її органів.
5.3. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради (Іскра В.С.):
· інформацію про розташування місця, де надаються необхідні запитувачам форми і бланки установи; 

· розклад роботи та графік прийому запитувачів;
· порядок складання, подання запиту на інформацію;

· звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію.

5.4. Керівникам структурних підрозділів виконавчого апарату районної ради:

· інформацію про місцезнаходження районної ради, поштову адресу, номери засобів зв’язку, адресу офіційного веб-сайту та електронної пошти;

· інформацію про нормативні акти, акти локальної дії, прийняті районною радою (крім внутрішньоорганізайних);

· інформацію про систему обліку та види інформації, яку зберігає районна рада.

5.5. Відділу з питань комунальної власності виконавчого апарату районної ради (Гладкова Ю.О.):

· інформацію про перелік та умови отримання послуг, що надаються районною радою, форми і зразки документів, інформацію про правила їх заповнення, у межах повноважень відділу з питань комунальної власності виконавчого апарату районної ради, визначених положенням про відділ;

· перелік службових номерів засобів зв’язку підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління районної ради, та їх керівників.

5.6. Відділу бухгалтерського обліку  виконавчого апарату районної ради (Шейка М.О.) інформацію про фінансові ресурси районної ради (структуру та обсяг бюджетних коштів, порядок та механізм їх витрачання тощо).

6. Керуючому справами виконавчого апарату районної ради                (Фролов К.М.) постійно забезпечувати доступ громадськості до інформації шляхом систематичного та оперативного оприлюднення інформації в районній газеті «Вісті Красноградщини» та на офіційному веб-сайті в мережі Інтернет.

7. Вважати таким, що втратило чинність розпорядження голови районної ради від 12 червня 2017 року № 44 «Про забезпечення виконання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» у виконавчому апараті Красноградської районної ради.
8. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Голова районної ради                                                                           В. Птишник
